
硚口区人资局行政执法“三张清单”

 一、行政执法公示清单
1、执法依据、执法权限、投诉举报途径。
2、执法人员信息。（包括执法人员的姓名、执法类型、所在执法机构、执法证件号码等）。
[bookmark: _GoBack]3、双随机、一公开检查计划、抽取情况及检查结果。
4、行政处罚案件情况
5、 以下情形之一的执法结果信息不予公布：（1）行政相对人属于未成年人的；涉及国家秘密、商业秘密、个人隐私的；（2）公示后可能危及国家安全、公共安全、经济安全或者社会稳定的；（3）公示后可能会影响案件调查处理的；（4）涉嫌犯罪需移送公安机关调查处理或者公安机关正在调查处理中的；（5）法律法规规章规定不予公示的其他情形。
二、执法全过程记录清单
1、行政执法全过程中形成行政执法文书（含电子数据）等文字记录或拍照、录音、录像、视频监控等视音频记录。
2、受理（立案）程序记录
3、调查取证记录
4、审查决定记录
5、送达执行记录
6、执法记录管理使用记录
三、重大行政执法决定法制审核清单
1、行政处罚决定属于重大行政执法决定：（1）暂扣、吊销营业执照或者许可证件的决定；（2）责令停产停业的决定；（3）因案情复杂或者罚款数额较大需要提请行政机关负责人集体讨论作出的决定；（4）行政行为相对人、利害关系人人数较多的案件；（5）行政执法机关认为属于重大的其他行政处罚决定。
2、 行政执法机关向公安机关移送涉嫌犯罪案件
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