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第1章  [bookmark: _Toc2173]系统简介
《医师电子化执业注册信息系统-机构版》主要实现了本院执业医师信息的查询、医师提交的业务申请办理审核、全国医师信息验证以及机构的综合信息和系统的基础功能等。
[bookmark: _Toc20990]1.1系统流程说明
整个系统办事流程如下：
[image: ]
[bookmark: _Toc29980]1.2登录流程说明
[bookmark: _Toc490901177][bookmark: _Toc491050894][bookmark: _Toc494269762]由核发该机构的卫生计生行政部门(含中医局）生成该医疗机构的用户名和密码，医疗机构相关负责人携带医疗机构执业许可证副本原件到卫生计生行政部门(含中医局）领取用户名和密码，经卫生计生行政部门(含中医局）分发人员现场核实后，用户名和密码可直接发送到医疗机构相关负责人手机中，医疗机构负责人可凭此密码登录医疗机构端。
[bookmark: _Toc32080]1.3对使用人员的要求
[bookmark: _Toc490901178][bookmark: _Toc491050895][bookmark: _Toc494269763]各使用单位需要将该软件安装在专用计算机上。
使用人员应该能熟练操作并具备相应软、硬件知识。
[bookmark: _Toc32447]1.4系统特点
· 信息共享，继承已有信息
· 校验完备，减少人为错误
· 界面人性化，易于操作
· 查询方式多样化，方便快捷
· 统计类别丰富，功能强大
第2章  [bookmark: _Toc8252][bookmark: _Toc494269765][bookmark: _Toc491050896][bookmark: _Toc490901179]运行环境
[bookmark: _Toc11924][bookmark: _Toc498589125][bookmark: _Toc494269769][bookmark: _Toc491050900][bookmark: _Toc490901183]2.1硬件要求
[bookmark: _Toc498589126]硬件配置的好坏，会对软件的使用产生一些影响。配置高的机器在软件使用中会响应较快，特别是在查询和统计中的速度受硬件的影响较明显；若配置较差，则情况相反。
	项目
	最低需求
	推荐

	CPU
	Pentium III
	Pentium IV

	内存
	512M
	1G

	硬盘空间
	80G
	

	CD-ROM
	40X
	

	显卡
	支持1024×768
	


[bookmark: _Toc16018]2.2软件要求
	项目
	最低需求
	推荐

	操作系统
	中文版 Win 7  32位
	中文版 Win 7  64位


[bookmark: _Toc25398][bookmark: _Toc498589127]2.3系统配置
[bookmark: _Toc498589128]注意：显示分辨率
使用本软件之前请务必将系统分辨率调到 1024×768，否则软件界面显示不全。
第3章  [bookmark: _Toc9821]系统的安装及卸载
[bookmark: _Toc446680883][bookmark: _Toc31968][bookmark: _Toc498589129][bookmark: _Toc498589130]3.1安装步骤
安装前首先获取安装包，登陆网址：www.cndocsys.cn或www.医师系统.cn，如下图所示：
[image: 入口1]
图3.1.1
在上图中，点击右侧医疗机构版【点击进入】按钮，弹出如下登录界面：
[image: 机构1]
图3.1.2
在上图中，输入您在卫生计生行政部门(含中医局）领取用户名和密码，然后输入校验码，点击【登陆】按钮，如果用户名和密码正确，即可系统登录成功，随后系统进入如下界面，如图3.1.3所示：
[image: 1212]
图3.1.3
请仔细阅读上图中的“使用说明”内容，然后点击【下载】按钮，弹出如图3.1.4所示：
[image: 4]
图3.1.4
在上图中，<1>软件安装包下载处点击【下载地址-1】或【下载地址-2】按钮，弹出窗口如图3.1.5所示：
注：本系统需要 Microsoft .NET Framework 4.0 环境，如果您安装之后无法正常运行，请在上图<2> Microsoft .NET Framework 4.0下载处点击【下载地址-1】或【下载地址-2】按钮，然后下载并安装。
1. 请注意!下载文件是 ZIP 压缩包，请使用解压缩软件解压!
2. 如果您无法正常下载或者下载地址无法正常打开，请您更换浏览器进行下载！
3. 如果您使用的是IE10以下浏览器，请您更换浏览器进行下载！
[image: 无标题13]
图3.1.5
在上图中，点击【点此下载】按钮，即可下载本系统安装包；解压安装时，需要输入解压缩密码“1234”，即可解压成功。
建议安装系统之前，首先检查所使用的计算机是否有病毒。 
打开您解压的目录文件，双击“医师电子化执业注册信息系统（机构版）.exe”程序会自动运行，并弹出窗口，如下图3.1.1所示：
[image: 2016-11-22_110722]
图 3.1.1
在上图，单击“我接受”按钮，显示如下图3.1.2所示：
[image: 2016-11-22_111505]
图 3.1.2
在上图，单击“下一步”按钮，显示如下图3.1.3所示：
[image: 2016-11-22_111623]
图 3.1.3
在上图中，点击“浏览”可以更改文件安装路径；单击“安装”按钮，然后出现如下图 3.1.4画面：
[image: 2016-11-22_111939]
图 3.1.4
当应用程序安装完成后，自动弹窗，如下图3.1.5所示：
[image: 2016-11-22_111855]
图 3.1.5
在上图中，点击“是”软件自动运行，点击“否”关闭此页面；同时桌面上会出现“医师电子化执业注册信息系统（机构版）”图标，双击即可进入系统。
注意：如果在安装过程中出现了意外情况，请重新启动后，再进行安装。
[bookmark: _Toc16353]3.2系统的卸载
[bookmark: _Toc498589131]如需要卸载《医师电子化执业注册信息系统-机构版》，请点击“开始”—“设置”—“控制面板”，双击“添加或删除程序”，找到“医师电子化执业注册信息系统（机构版）”，卸载即可。
第4章  [bookmark: _Toc28652]系统的启动和退出
[bookmark: _Toc20115][bookmark: _Toc498589132]4.1系统的启动
双击桌面上的快捷图标，进入系统登录窗口，如下图4.1.1所示：
[image: 2016-11-22_110514]
图 4.1.1
输入用户名和密码，然后单击【登录】按钮，如果用户名和密码均正确，并且是第一次登录系统，会弹出系统验证界面，如图4.1.2所示：
[image: ]
图4.1.2
在上图中，输入您在卫生计生委领取用户名和密码时预留的手机号，然后点击【获取验证码】按钮，手机上会收到验证码，填写获取的验证码，点击【系统验证】按钮，即可系统验证成功，随后系统进入主界面，如图4.1.3所示：
首次登录,必须先设置本机构各类别医师的审批机关，操作步骤参考（10.3审批机关设置）章节。
[image: 2016-11-22_104333]
图 4.1.3
[bookmark: _Toc6265][bookmark: _Toc498589133]4.2系统的退出
在系统的主界面中，点击左上角彩色标志再点击【退出系统】按钮即可退出本系统。
第5章  [bookmark: _Toc12964]系统主界面介绍
登录成功进入本系统后，可以看到如图5.1所示的画面：
[image: 2016-11-22_104333]
图 5.1
主界面包括以下五个菜单，分别是：
· 本院执业医师信息
· 业务办理
· 医师验证
· 综合信息
· 系统功能
[bookmark: _Toc16444][bookmark: _Toc498589137]5.1系统子模块简介
本系统共分为二十个子功能模块，各模块的功能如下：
· 主执业地点在本院医师
“主执业地点在本院医师”可以查询主执业地点在本院医师所有医师记录。
· 本院多地点医师
“本院多地点医师”可以查询本院多地点所有医师记录。
· 多地点执业在本院医师
“多地点执业在本院医师”可以查询多地点执业在本院所有医师记录。
· 医师账户激活
“医师账户激活”用于激活本院医师的个人医师账户。
· 撤销医师账户
“撤销医师账户”用于撤销本院医师的个人医师账户。
· 本院医师信息审核
“本院医师信息审核”用于审核本院医师提交的个人修改信息，包括毕业院校、学历、任职资格以及个人相片等。
· 医师申请业务办理
“医师申请业务办理” 用于审核本院医师提交的业务申请，包括首次注册、辖区内变更、变更出本辖区、申请多执业地点、申请注销多执业地点。
· 医师正在申办的业务列表
“医师正在申办的业务列表”显示医疗机构审核通过的所有业务申请。
· 已完成审批业务列表
“已完成审批业务列表”显示卫生计生委审核通过和驳回的所有业务申请。
· 申请备案
“申请备案”用于申请本院执业医师的备案工作。 
· 申请注销
“申请注销”用于申请本院执业医师的注销工作。
· 备案注销申请情况列表 
“备案注销申请情况列表”显示本院提交的备案和注销业务申请情况。
· 医师资格信息验证
可以在全国范围内查询医师。
· 医师注册信息验证
可以在全国范围内查询医师。
· 医疗机构信息
显示医疗机构基本信息。
· 办事须知
显示详细的办事须知事项。
· 本院科室名称维护
可以新增本院科室名称。
· 本院医师所在科室信息维护
可以修改本院医师所在科室。
· 审批机关设置
设置临床、口腔、公卫、中医类别医师审批机关。
· 安全设置
可以重新绑定手机号、修改密码、用户名及邮箱。


第6章  [bookmark: _Toc30747]本院执业医师信息
本院执业医师信息模块主要实现了主执业地点在本院医师、本院多地点医师以及多地点执业在本院医师的信息查询功能，并且支持本院医师账户激活、撤销医师账户功能。
注：首次注册到本院主执业地点的执业医师信息，需要等到第二天才能查询到，但其他业务可以正常办理。
在主界面中单击“本院执业医师信息”按钮，首先进入如下界面：           
[image: ]
图6.1
6.1  [bookmark: _Toc4027]主执业地点在本院医师    
在图6.1中单击【主执业地点在本院医师】按钮，进入“主执业地点在本院医师”窗口。如图6.1.1所示：
[image: 222]
图 6.1.1
在上图中，输入医师姓名，列表内自动显示该医师信息，双击医师信息或单击【查看详细信息】弹出详细信息展示窗口，如图6.1.2所示：
[image: 无标题11]
图6.1.2
在上图中，可以查看医师执业基本信息、请求变更的内容以及考核信息等。
6.2  [bookmark: _Toc10132]本院多地点医师
在图6.1中单击【本院多地点医师】按钮，进入“本院多地点医师”窗口。如图6.2.1所示：
[image: 2016-05-12_120342]
图6.2.1
在上图中，输入医师姓名，列表内自动显示该医师信息，双击医师信息或单击【查看详细信息】弹出详细信息展示窗口，如图6.2.2所示：
[image: 无标题212]
图6.2.2
在上图中，可以查看医师执业基本信息、请求变更的内容以及考核信息和多地点执业信息等。
6.3  [bookmark: _Toc11913]多地点执业在本院医师
在图6.1中单击【多地点执业在本院医师】按钮，进入“多地点执业在本院医师”窗口。如图6.3.1所示：
[image: 2016-05-12_120436]
图6.3.1
在上图中，输入医师姓名，列表内自动显示该医师信息，双击医师信息或单击【查看详细信息】弹出详细信息展示窗口，如图6.3.2所示：
[image: 无标题212]
图6.3.2
在上图中，可以查看医师执业基本信息、请求变更的内容以及考核信息和多地点执业信息等。
6.4  [bookmark: _Toc11804]本院备案医师列表
在图6.1中单击【本院备案医师列表】按钮，进入“本院备案医师列表”窗口。如图6.4.1所示：
[image: 2016-11-22_135603]
图6.4.1

在上图中，输入医师姓名，列表内自动显示该医师信息，双击医师信息或单击【详细信息】弹出详细信息展示窗口。
6.5  [bookmark: _Toc12860]医师账户激活
医师账户激活是指为执业医师提供账户激活的功能，包含了姓名、身份证号、注册时间、激活码、激活码生成时间、是否激活、激活时间等，执业医师新注册的账户的激活状态为“未激活”状态，“未激活”状态的执业医师无法做任何的业务相关的操作。医师账户激活步骤如下：
在图6.1中单击【医师账户激活】按钮，进入“医师账户激活”窗口。如图6.5.1所示：
[image: jihuo]
图6.5.1
在上图中，输入需要激活的医师姓名，点击【查询】按钮，列表内显示该医师信息，单击【生成激活码并发送到手机或邮箱】按钮，系统自动生成该执业医师对应的账户激活码，并发送到医师本人注册时已验证的手机或邮箱，若医师本人未收到激活码，则需要机构及时告知；该执业医师使用激活码即可激活账户。
6.6  [bookmark: _Toc7363]撤销医师账户
在图6.1中单击【撤销医师账户】按钮，进入“撤销医师账户”窗口。如图6.6.1所示：
[image: QQ图片2016051210053111]
图6.6.1
在上图中，输入需要撤销的医师姓名，点击【查询】按钮，列表内显示该医师信息，单击【撤销账户】按钮后，即可撤销医师账户，撤销后该医师不能登陆医师电子化执业注册信息系统（个人版）。


第7章  [bookmark: _Toc14896]业务办理
业务办理功能包括本院医师信息审核、医师申请业务办理、医师正在申办的业务列表、已完成审批业务列表、申请注销、申请备案以及注销备案申请情况列表等功能部分。
在主界面单击 【业务办理】按钮，进入如图7.1所示的界面：
[image: 2016-10-26_171359]
图 7.1
[bookmark: _Toc17875]7.1 本院医师信息审核
本院医师信息审核是对执业医师提交的变更信息进行确认，确认后并同步到上级审批部门。
在图7.1中单击【本院医师信息审核】按钮，进入“本院医师信息审核”窗口。如图7.1.1所示：
[image: 无标题1]
图 7.1.1
在上图中，输入医师姓名，点击【查询】按钮，列表内显示该医师信息，单击医师信息后面【审核】按钮，弹出审核窗口，如图7.1.2所示：
[image: 无标题21]
图7.1.2
在上图中，确认信息无误，点击【审核通过】按钮，提示成功后，执业注册信息中相应的内容自动更新。
[bookmark: _Toc18011]7.2医师申请业务办理
执业医师申请的各项业务将会提交到此处，需要机构进一步进行确认，可根据医师姓名、身份证号、时间段等查询条件来定位该医师申请的业务。医师申请业务办理步骤如下：
在图7.1中单击【医师申请业务办理】按钮，进入“医师申请业务办理”窗口。如图7.2.1所示：
[image: 无标题32]
图 7.2.1
从上图可以看到，输入任何单一查询条件或者任意输入查询条件的组合，点击【查询】按钮后，列表内显示该医师信息，单击医师信息后面【办理业务】按钮，弹出审核窗口，如图7.1.2所示：

[image: 无标题45]
图 7.2.2
在上图中，确认信息无误后，也可点击【打印预览】按钮，预览医师申请审核表，再次确认信息，若没有问题，请点击【同意】按钮，提示成功后，将此业务申请提交给卫生计生委进行最终审核。
[bookmark: _Toc11484]7.3医师正在申办的业务列表
在图7.1中单击【医师正在申办的业务列表】按钮，进入“医师正在申办的业务列表”窗口。如图7.3.1所示：
[image: 无标题34]
图 7.3.1
从上图可以看到，输入任何单一查询条件或者任意输入查询条件的组合，点击【查询】按钮后，列表内显示该医师信息，单击医师信息后面【审核/打印】按钮，弹出审核窗口，如图7.3.2所示：
[image: 无标题56]
图 7.3.2
在上图中，如果信息有问题，可以点击【撤销办理】按钮，提示成功后，将此业务申请回退到上一步进行再次审核；点击【打印/预览】按钮，可以打印《医师变更执业注册申请审核表》。
[bookmark: _Toc2490]7.4已完成审批业务列表
在图7.1中单击【已完成审批业务列表】按钮，进入“已完成审批业务列表”窗口。如图7.4.1所示：
[image: 无标题29]
图 7.4.1
从上图可以看到，输入任何单一查询条件或者任意输入查询条件的组合，点击【查询】按钮后，已完成审批业务列表显示上级审批部门审批过的业务申请信息,双击该业务记录或单击【详细信息】按钮，弹出如图7.4.2所示：
[image: 无标题13]
图 7.4.2

[bookmark: _Toc10221]7.5 申请集体变更
在图7.1中单击【申请集体变更】按钮，进入“申请集体变更”窗口。如图7.5.1所示：

[image: 集体变更]
图7.5.1
从上图可以看到，选择需要变更的医师信息，填写变更理由，点击【提交申请】按钮，提示保存成功后，将此业务申请提交给卫生计生委进行最终审核。
[bookmark: _Toc15644]7.6申请备案
[bookmark: _Toc491050907][bookmark: _Toc490901190][bookmark: _Toc494269778]申请备案模块主要用于对符合备案条件的医师进行备案工作。
在图7.1中单击【申请备案】按钮，进入“申请备案”窗口。如图7.6.1所示：

[image: 无标题422]
图 7.6.1
在上图中，输入姓名，点击【查询】按钮，查出医师信息，单击选中医师记录，点击【注册备案】按钮，即可进入“备案注册”窗口，双击选中行也可进入该窗口。如图7.5.2所示：

[image: 无标题14]
图 7.6.2
在上图中，确认信息无误后，点击【为该医师申请备案】按钮，弹出如下图7.6.3所示：
[image: 无标题15]
图7.6.3
在上图中，选择备案原因，填写备案理由，点击【保存提交】按钮，提示保存成功后，将此业务申请提交给卫生计生委进行最终审核。
注：卫生计生委审核通过时，可以打印备案通知单。
[bookmark: _Toc17324]7.7申请注销
对符合注销条件的人员予以注销操作，可以使用“申请注销”模块来完成。
在图7.1中单击【申请注销】按钮，进入“申请注销”窗口。如图7.7.1所示：
[image: 无标题431]
图 7.7.1
在上图，输入姓名，点击【查询】按钮，查出医师信息，点击【申请注销】按钮，即可进入“申请注销”窗口，双击选中行也可进入该窗口。如图7.7.2所示：
[image: 无标16]
图 7.7.2
在上图中，确认信息无误后，点击【为该医师申请注销】按钮，弹出如下图7.7.3所示：
[image: 无标17]
图7.7.3
在上图中，选择注销原因，填写注销理由，点击【保存提交】按钮，提示保存成功后，将此业务申请提交给卫生计生委进行最终审核。
注：保存提交后可以打印《医师注销执业注册申请审核表》。
[bookmark: _Toc23895]7.8 备案注销情况列表
在图9.1中单击【备案注销情况列表】按钮，进入“备案注销情况列表”窗口。如图7.8.1所示：
[image: 无标题30]
图7.8.1
从上图可以看到，选择时间段，点击【查询】按钮，列表显示出医师备案注销记录，点击【浏览/删除/打印】按钮，弹出如下图7.8.2所示：
[image: 无标题19]
图7.8.2
在上图中，如果上级审批部门还未审批此业务，可以点击【删除申请】按钮，即可撤销此业务申请；已经审批通过的业务不能删除。
第8章  [bookmark: _Toc18740]医师验证
在主界面中，单击【医师验证】按钮，进入“医师验证”窗口。如图8.1所示：
[image: ]
图8.1
 
[bookmark: _Toc22579]8.1 医师资格信息验证
输入医师身份证号即可在全国范围内进行验证：
[image: 无标题44]
图8.1.1
[bookmark: _Toc31713][bookmark: _Toc498589175]8.2 医师注册信息验证
输入医师身份证号即可在全国范围内进行验证：
[image: 无标题43]
图8.2.1

第9章  [bookmark: _Toc1416]综合信息
在主界面中，单击【综合信息】按钮，进入“综合信息”窗口。如图9.1所示：
[image: ]
图9.1
[bookmark: _Toc5742]9.1医疗机构信息
主要查询当前机构的基本信息。
在图9.1中单击【医疗机构信息】按钮，进入“医疗机构信息”窗口。如图9.1.1所示：
[image: 无标题31]
图9.1.1
[bookmark: _Toc30302]9.2办事须知
主要查看各项业务的详细办事须知。
在图9.1中单击【办事须知】按钮，进入“办事须知”窗口。如图9.2.1所示：
[image: 无标题33]
图9.2.1
第10章  [bookmark: _Toc2578]统计信息
在主界面中，单击【统计信息】按钮，进入“统计信息”窗口。如图10.1所示：
[image: 2016-10-26_171212]
图10.1
10.1  [bookmark: _Toc12827]按年龄结构统计
按年龄结构统计本院医师信息；
[image: 1]
10.2  [bookmark: _Toc22402]按性别结构统计
按性别统计本院医师信息；

[image: 2]
10.3  [bookmark: _Toc31224]按激活状态统计
按激活状态统计本院医师信息；
[image: 3]


10.4  [bookmark: _Toc22784]按医师类别统计
按医师类别统计本院医师信息；
[image: 4]









10.5  [bookmark: _Toc11612]按医师级别统计
按医师级别统计本院医师信息；
[image: 5]




10.6  [bookmark: _Toc19933]按医师所在科室统计
按医师所在科室统计本院医师信息；
[image: 6]








10.7  [bookmark: _Toc32204]按医师执业范围统计
按医师执业范围统计本院医师信息；
[image: 7]
第11章  [bookmark: _Toc15132]系统功能
在主界面中，单击【系统功能】按钮，进入“系统功能”窗口。如图10.1所示：
[image: ]
图10.1
11.1  [bookmark: _Toc22410]本院科室名称维护
在图10.1中单击【设置本院科室信息】按钮，进入“本院科室名称维护”窗口。如图10.1.1所示：
[image: ]
图10.1.1
从上图可以看到，输入科室名称，选择诊疗科目，点击【增加】按钮，看到提示成功后，右侧列表显示当前科室记录，点击【删除】按钮，即可删除此科室记录。 
11.2  [bookmark: _Toc4628]本院医师所在科室信息维护
在图10.1中单击【本院医师所在科室信息维护】按钮，进入“本院医师所在科室信息维护”窗口。如图10.2.1所示：
[image: 无标题2312]
图10.2.1
从上图可以看到，输入医师姓名，点击所在科室列表，选择医师所在科室即可自动变更成功。
11.3  [bookmark: _Toc19495]审批机关设置
执业机构第一次登录成功后需要进行“审批机关设置”后才能做医师提交业务信息确认等业务操作。
在相应类别下直接选择相应的审批部门，操作步骤如下：

在图10.1中单击【审批机关设置】按钮，进入“审批机关设置”窗口。如图10.3.1所示：
[image: ]
图10.3.1
从上图可以看到，选择审批机关，点击【保存】按钮，看到提示成功就可以了。
11.4  [bookmark: _Toc21833]安全设置
在图10.1中单击【安全设置】按钮，进入“安全设置”窗口。如图10.4.1所示：

[image: 无标题36]
图10.4.1
在上图10.4.1中，点击【更换手机号】按钮，弹出如图10.4.2所示：
[image: ]
图10.4.2
在上图中，输入姓名、电子邮箱，原手机号，点击【获取验证码】按钮，填写好验证码后，输入新的手机号码两次，点击【确定】按钮，即可修改成功。
在上图10.4.1中，点击【更换密码】按钮，弹出如图10.4.3所示：
[image: ]
图10.4.3
在上图中，输入旧密码，再输入两遍新密码，即可修改成功。下次登录本系统时就要使用新的密码。
在上图10.4.1中，点击【修改用户名和邮箱】按钮，弹出如图10.4.4所示：
[image: ]
图10.4.4
在上图中，输入姓名、电子邮箱，点击【确定】按钮，即可修改成功。
11.5  [bookmark: _Toc30344]退出系统
[bookmark: _GoBack]点击左上角按钮，单击【退出系统】按钮，即可退出系统。
第12章  [bookmark: _Toc29899]技术支持
12.1  [bookmark: _Toc19505][bookmark: _Toc160350185][bookmark: _Toc8809128]技术性问题的技术支持
如果在安装和使用该软件时遇到了技术性问题，请首先查看本手册的相关部分。如果还不能解决问题，您可以与我们联系：
· 微信客服：   医疗机构微服务   
· 电子邮箱：   support@minke.cn
· [bookmark: _Hlt7764312]服务网站：   http://www.minke.com.cn
12.2  [bookmark: _Toc9954][bookmark: _Toc160350186][bookmark: _Toc8809130]非技术性问题的支持
     对于非技术性问题，请向相关卫生计生行政部门咨询。
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